
INDICACIONES FINALES PARA LA ENTREGA DE LOS PROYECTOS 

1. Sin excepción los proyectos finales deberán ser entregados durante el lunes día 4 de 
mayo del 2009 en la oficina del Jefe del Departamento de Economía y Negocios. Mtro. 

Miguel Ángel Olivares. 

2. Los proyectos que no se reciban en esa fecha automáticamente pasarán a  evaluación 

extraordinaria. 

3. Los equipos de trabajo deberán entregar un ejemplar Impreso del proyecto acompañado 

de un CD con toda la  información del proyecto incluyendo la presentación final. 

CARACTERISTICAS DE LOS PROYECTOS 

1. El Plan de Negocios y los anexos deben presentarse en hojas tamaño carta, con 

márgenes  superior e inferior de 2.5 cm. y  márgenes izquierdo y derecho de 2.0 cm. 
2. El tipo de letra a utilizar en el texto es ARIAL tamaño 12 Pts., con un espaciado de 1.5 

cm. 
3. Títulos: Deberán estar centrados, con un tipo de letra ARIAL tamaño 14 Pts. 

4. Estructura: Estará organizada en secciones numeradas, subsecciones y así 

sucesivamente, comenzando con números arábigos,  mayúsculas y minúsculas negritas 

si es principio de la sección  o subsección. 

     Ejemplo: 

 3. Estructura 

 3.1 Subsección 

 3.1.1 Subsubsección   

 3.1.2 Etc. 

5. Notas bibliográficas: Se señala al pie de la página, separadas del texto y escritas a un 

espacio (1.0 cm), previamente enumeradas, en letra ARIAL, tamaño 9 Pts. 

 



6. Tablas de datos: Deben presentarse con numeración arábiga consecutiva y con titulo 

breve, usar divisiones, y separar del texto normal por un espacio y medio (1.5 cm). Si se 

mencionan en el texto, hacer referencia a su número, ejemplo: Tabla 1. 

País Población Ubicación 

México 105,000,000 América del Norte 

Estados Unidos 300,000,000 América del Norte 

Canadá 33,000,000 América del Norte 

Tabla 1: Población países en América del Norte  (Pie de tabla en 10 Pts. ARIAL) 

7. Fotografías y Figuras: Cada dibujo, gráfica o fotografía, deberán referenciarse como 

Figura 1 y deben acompañarse del pie de la figura con una explicación breve sin 

enmarcar y estar separadas del texto por un espacio y medio (1.5 cm). 

 
Figura 1: Habilidad de los encuestados en el manejo de sus finanzas personales (Pie de 
figura en 10 Pts. ARIAL. 

8. Referencias bibliográficas: Deberán estar escritas en orden alfabético y cronológico de 

acuerdo  con las especificaciones siguientes. 

Artículos de revistas: 

Urquídi, Víctor L. (1994) “Bretton Woods: un recorrido por el primer cincuentenario”, Revista 

Comercio Exterior, Vol. 4, número 10, México, octubre. 



Libros: 

Von Humboldt, Alexander (1966) “Ensayo político sobre el reino de la Nueva España”,  Ed. 

Porrúa, México. 

Referencias electrónicas: 

“Información oportuna sobre la balanza comercial de México durante noviembre de 2005”, 

disponible en http://www.economia-

scnci.gob.mx/sphp_pages/files_varios/banxico/coponov05.pdf., consulta de fecha 20 

de enero del 2009. 

9. El Plan de Negocios tendrá las siguientes características: 
9.1. Una extensión máxima de 28 páginas. 

9.2. Las paginas deberán numerase en forma consecutiva a partir de la tercera 
página. 

9.3. La primera página debe contener el titulo del proyecto; nombre completo de los 

autores (por orden alfabético, apellido paterno, materno, primer nombre, segundo 

nombre etc.) y la fecha de elaboración 

9.4. La segunda página debe contener el índice del Plan de Negocios y Anexos.  
9.5. La tercera y cuarta páginas deben de contener al Resumen Ejecutivo. 

9.6. El texto del documento abarcará de la página quinta a la vigésima séptima.   

9.7. De la página vigésima octava en adelante se incluirán las referencias bibliográficas. 

10. Anexos: 
10.1. No tienen límite de páginas. 

10.2. Las paginas deberán numerase en forma consecutiva. 
10.3. La primera página debe incluir el nombre del proyecto e identificar el área a la que 

pertenece (Planeación Estratégica, Mercadotecnia, Producción y Logística, 

Estructura Organizacional, Finanzas).  

10.4. En la última página de cada anexo se deberá incluir las referencias bibliográficas.  


